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職場中文傳意網上自學教材 
(https://www.eduhk.hk/cle2/resources/cep/workplace_chinese/index.html) 

 
 為配合學界近年積極推廣「電子教學」、「綜合教學」，本中心積極發展自

習資源，以培養學生自學習慣，鞏固語文知識。本教材適合全校各級學生自
主學習，讓使用者能隨時隨地提升職場中文傳意效能，有助求職，並應付日
後工作需要。教材套包括「實用文傳意」及「口頭傳意」兩部分，讓學生就
業前裝備自己，加強競爭力。 
 

 職場中文傳意網上自學教材共分三節，包括「一、導論及求職篇」、「二、
職場新手篇」、「三、職場老手篇」，照顧本校學生從畢業求職到步入職場
各階段使用中文傳意的需要，從而提升其語文素養，進一步增強個人競爭力。 
 

 這套網上教材具備三大特色：  
 
1. 教學短片：通過視聽效果吸引學生主動學習，提升自學動機。 
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2. 職場實例：使用大量生活實例，將「實用文傳意知識」及「口頭傳意技巧」
融入現實語境中。  

 
3. 實戰練習：學生可隨時隨地在網上完成各種職場實際練習，並即時核對答
案。 

 
 

 




